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DESKRIPSI ASIPP

Aplikasi Sistem Informasi Penelitian dan Pengabdian Masyarakat untuk civitas
Universitas (ASIPP) merupakan system informasi yang membantu manajemen penelitian dan
pengabdian masyarakat. Sistem ini membantu proses pengajuan usulan sampai dengan laporan
akhir penelitian dan pengabdian masyarakat. Dengan ASIPP ini di harapkan proses
pengajuan dan seleksi proposal, monitoring dan evaluasi pelaksanaan, hingga pelaporan
hasil kegiatan dapat dikelola secara transparan, efisiens dan akuntabel. Sistem ini juga di
desain untuk meminimalkan kendala waktu dan jarak serta memaksimalkan tingkat partisipasi
seluruh sivitas akademika. Untuk itu, ASIPP dibangun sebagai sebuah sistem informasi

berbasis web sehingga dapat diakses oleh siapapun, kapanpun, dan darimanapun



HAK AKSES USER

Hak akses di ASIPP terdiri dari 5 (lima) level, antara lain: admin, pimpinan, operator, dosen dan
reviewer. Masing- masing level memiliki hak akses yang berbeda. Berikut hak akses dari

setiap user di setiap levelnya:

1) Admin
Level ini memiliki kedudukan tertinggi di dalam akses system ini. User dengan level ini
dapat mengakses semua fitur yang tersedia. Fitur yang dapat di akses oleh user ini antara
lain: manajamen admin, manajemen berita, cek riwayat pengunjung, upload file unduhan,
menambahkan petunjuk penggunaan dan semua fitur yang di akses oleh operator.

2) Pimpinan
Level ini memiliki kedudukan kedua setelah admin. User ini sama seperti admin dapat
mengakses semua fitur. Bedanya dengan admin adalah user ini hanya bisa melihat tanpa
bisa melakukan aksi input, edit dan hapus.

3) Operator
Di bawah level pimpinan ada operator. Operator mempunyai hak akses melakukan
konfirmasi terhadap laporan laporan yang di lakukan oleh dosen. Beberapa laporan yang
harus melalui persetujuan operator yaitu: laporan Usulan penelitian dan pengabdian
masyarakat, laporan kemajuan penelitian dan pengabdian masyarakat dan laporan akhir
penelitian dan pengabdian masyarakat. Selain melakukan konfirmasi operator juga dapat
melakukan ploting reviewer, akses manajemen berita, upload unduhan dan berbagai fitur
yang dapat di akses oleh level dosen.

4) Dosen/ Pengusul
Level selajutnya adalah level dosen. User dengan level ini dapat mengakses fitur di
ASIPP, yaitu: Upload Usulan penelitian dan pengabdian masyarakat, upload laporan
kemajuan penelitian dan pengabdian masyarakat dan upload laporan akhir penelitian dan
pengabdian masyarakat. Selain fitur yang di sebutkan user dengan level ini dapat

mengakses daftar unduh, petunjuk upload usulan dan upload hasil reviewer.



5) Reviewer
Level terakhir adalah level reviewer, dalam hal ini adalah reviewer dari luar
universitas. Level ini hanya bisa melihat fitur plot reviewer, dimana akses yang
dilakukan adalah memberikan tanggapan terkait dengan Usulan yang telah di upload oleh

pengusul, dalam hal ini adalah dosen universitas.



PANDUAN PENGGUNAAN FITUR ASIPP

ASIPP dibangun secara modular dan bertahap untuk mengakomodasi berbagai fitur yang
secara fungsional menyediakan fasilitas untuk pengelolaan berbagai kegiatan di

lingkungan kampus universitas. Adapun fitur dan penggunaan fitur yang tersedia di
ASIPP adalah sebagai berikut:

FITURUTAMA

1. Otentikasi
Halaman pertama yang di jumpai setelah mengakses http://asipp.domainanda.ac.id/

adalah halaman otentikasi. Otentikasi adalah proses verifikasi apakah seseorang itu
adalah orang yang berhak masuk ke halaman dashboard. Proses verifikasi di haruskan
login dengan memasukkan username/ email dan password yang telah di daftarkan. Jika
user belum melakukan pendaftaran maka user di haruskan mengisi data pendaftaran yang di
sediakan di tab register. Berikut proses register dan login di ASIPP.

1) Register

Pada halaman utama

Lengkapi data, pastikan Email yang di input adalah email aktif

Isi dengan tanda (-) jika tidak ada data yang bisa di inputkan

Klik register untuk menyimpan data

Selesali



https://sipmas.uhb.ac.id/

2) Login
- Buka halaman utama
- Masukan username/ email dan password yang sudah di daftarkan
- Klik remember me untuk pengingat password
- Klik Forget Your Password? Jika anda lupa dengan password yang di daftarkan
- Kiik login

H -
Selamat Datang di ASIPP, Aplikasi £
Login
Pendaftagan-Akun E-mailUsemame
Informasi Saya Informasi Akun Passworc d

Nama dan Gelar* E-mair

O Ingatkan Saya Lupa Password?
NIDN NiK Nomor HP

Klik Login

2. Dashboard
Setelah login halaman awal yang di tampilkan adalah halaman dashboard. Halaman
dashboard menampilkan data total Usulan Penelitian dan Pengabdian Masyarakat yang
di ajukan. Data di sajikan dalam bentuk label dan grafik. Selain itu halaman dashboard
juga menampilkan daftar Usulan baru secara update. Tampilan halaman dashboard bisa

di lihat pada gambar berikut:

= OB g cdmin@gmailcom  ~

Dashboard llome / Dashboard
Usulan Penelitian Usulan Pengabmas Penelitian Selesai Pengabmas Selesai
Usulan pengajuan B3 1 Penelitian selesai 12 Pengabmas selesai
Usulan di tolak
Usulan di terima 34|
i= Usulan Baru Bomggbman
FORMULASI SEDIAAN MASKER GEL PEEL-OFF EKSTRAK BII SALAK PONDOK 10 January 2022
Alfian Muhajir
Hubungan Aktivitas Fisik Dengan Fungsi Kognitif Pasien 15 December 7021

Lia Amalia

L Grafik Tahunan Usulan Pengabmas

Grafik Usulan Penelitian




3. Data Dosen

Fitur data dosen menampilkan data penelitian dan pengabdian masyarakat yang telah

di lakukan. Tampilan data dosen bisa di lihat pada gambar berikut:

Ea AsiPp =

DASHEOARD Dosen

S8 Dashboard

DOSEN Admini
NIK:0

&2 Data Dosen

B Usulan Pengabmas Penelitian selesai : 0

LAPORAN
Laporan
Lap
7= Has
LOGBOOK

[Z Logbook Pen

[Z Logbook Pen

4. Usulan Penelitian

7 Data Penelitian

B usu itian Penelitian

Home / Dosen

Data Pengabdian Masyarakat

Pengabdian Masyarakat

pengabmas selesai: 0

Terdapat 3 tab menu di dalam menu Usulan Penelitian, yaitu: Upload Usulan, Data

Usulan dan Download Format Usulan, berikut penjelasan dari masing-masing tab

menu.

1. Upload Usulan

Tab menu upload Usulan merupakan tab menu yang di gunakan untuk melakukan

upload Usulan penelitian. Usulan meliputi Usulan hibah PT dan penelitian mandiri.

Untuk melakukan upload Usulan penelitian langkahnya adalah sebagai berikut:

Klik Upload Usulan

Upload Usulan

anda () artinya wajib d

Nama Ketua + Gelar*

Anggota Internal

Anggota Eksternal

Admin

Mahasiswa

Alumni

Pi
&

Judul Penelitian*
Anggota Penelitian
P — B Dokumen Usulan

s Word (Format : Doc, Docx)

Luaran Wajib* Pilih Luaran Wajlb
Luaran Tambahan Pilih
Jenis Penelitian
Jenis Penelitian* Pilih
sy peneitian (ALl Ll
TahunF




- Klik menu Usulan penelitian
- Kilik tab upload Usulan

- Isi form

= Anggota Internal, Klik tombol '* di form anggota internal untuk
menambahkan anggota internail lainnya, Anggota internal merupakan anggota

dari Universitas.

» Anggota Eksternal, Klik tombol * di form anggota eksternal untuk
menambahkan anggota eksternal lainnya, Anggota eksternal merupakan
anggota dari Universitas.

= Anggota Lain, Untuk penambahan anggota lain dari admin, mahasiswa dan
alumni bisa di tambahkan di form berikutnya. Untuk anggota lain yang lebih
dari satu gunakan tanda (,) sebagai pemisah.

= Berkas, Berkas yang di upload berbentuk file Ms. Word (Doc/ Docx)

» Luaran Wajib, Luaran wajib adalah luaran yang harus di selesaikan penulis
di hasil akhir penelitian

= Biaya Penelitian, jika biaya didapat dari PT maka isi biaya penelitian dengan
klik tombol hibah PT, jika biaya didapat dari luar PT maka isi biaya penelitian
dengan klik tombol hibah luar dan mengisi asal pemberi hibah, jika biaya
mandiri maka form tidak perlu di isi.

= Tempat Penelitian, di isi jika tempat penelitian sudah di tentukan dari awal.

2. Data Usulan
Tab menu data Usulan merupakan tab menu yang menampikan data Usulan
penelitian. Data Usulan penelitian Per penulis bagi user dosen dan semua data
Usulan bagi admin dan pimpinan. Berikut keterangan lengkap dari tab menu data
Usulan:



Data Usulan

Jika adla kesalahan (EEEREYERURTICToR it schelum proses pengajuan berakhir

Show entries Search:

No 4 Judul File Status Aksi

Showing 0to 0 of D entries Previous | Next

- Tab Data Usulan, di gunakan untuk melihat data Usulan yang telah di upload

- File Usulan, melihat/ mengundul file laporan yang telah di kirim

- Status, terdapat 2 status yaitu pengajuan dan di terima. Status pengajuan artinya
Usulan penelitian sedang di tinjau oleh reviewer, status di terima artinya Usulan
penelitian sudah di ACC oleh pihak LPPM.

- Aksi, di kolom aksi penulis dapat melihat penilaian jika status Usulan di terima

dan aksi edit jika Usulan penelitian masih dalam proses pengajuan.

3. Download Format Usulan
Tab Download Format Usulan di gunakan untuk menampilkan file format Usulan
penelitian. Nantinya file tersebut yang akan di unduh dan di jadikan acuan untuk

pembuatan Usulan baru penelitian.

Download Format Usulan

Aksi Download

& Unduh Format Usulan Penelitian

5. Usulan Pengabdian Masyarakat
Terdapat 3 tab menu di dalam menu Usulan Pengabdian Masyarakat, yaitu: Upload
Usulan, Data Usulan dan Download Format Usulan, berikut penjelasan dari masing-
masing tab menu:

1. Upload Usulan
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Tab menu upload Usulan merupakan tab menu yang di gunakan untuk melakukan

upload Usulan Pengabdian Masyarakat. Usulan meliputi Usulan hibah PT dan

Pengabdian Masyarakat mandiri. Untuk melakukan upload Usulan Pengabdian

Masyarakat langkahnya adalah sebagai berikut:

Klik Upload Usulan

Upload Usulan

Lengkapi data usulan, tanda (*) artinya wajib di isi

Nama Ketua* Judul Pengabmas*

MY Anggota Pengabdian Masyarakat

Berka

Dokumen Usulan

.
nggota Eksternal Luaran Wajib’

uaran Tambahan h Luaran WaJ|b

Admin
lenis Pengabmas*

Jenis Pengabdian

Mahasiswa
Biaya Pengabmas

Alumni
T4hun Pelaksanaan

- Klik menu Usulan Pengabdian Masyarakat
- Kilik tab upload Usulan

- Isi form

Anggota Internal, Klik tombol * di form anggota internal untuk
menambahkan anggota internail lainnya, Anggota internal merupakan
anggota dari Universitas.

Anggota Eksternal, Klik tombol “* di form anggota eksternal untuk
menambahkan anggota eksternal lainnya, Anggota eksternal merupakan
anggota dari Universitas.

Anggota Lain, Untuk penambahan anggota lain dari admin, mahasiswa dan
alumni bisa di tambahkan di form berikutnya. Untuk anggota lain yang lebih
dari satu gunakan tanda (,) sebagai pemisah.

Berkas, Berkas yang di upload berbentuk file Ms. Word (Doc/ Docx)
Luaran Wajib, Luaran wajib adalah luaran yang harus di selesaikan penulis

di hasil akhir Pengabdian Masyarakat
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= Biaya Pengabdian Masyarakat, jika biaya didapat dari PT maka isi biaya
Pengabdian Masyarakat dengan klik tombol hibah PT, jika biaya didapat
dari luar PT maka isi biaya Pengabdian Masyarakat dengan klik tombol
hibah luar dan mengisi asal pemberi hibah, jika biaya mandiri maka form
tidak perlu di isi.
= Tempat Pengabdian Masyarakat, di isi jika tempat Pengabdian
Masyarakat sudah di tentukan dari awal.
Data Usulan
Tab menu data Usulan merupakan tab menu yang menampikan data Usulan
Pengabdian Masyarakat. Data Usulan Pengabdian Masyarakat Per penulis bagi user
dosen dan semua data Usulan bagi admin dan pimpinan. Berikut keterangan

lengkap dari tab menu data Usulan:

Data Usulan Data Usulan
Jika ada kesala nan | SEDEelUM proses pengajuan beraknir

Show entries Search:

No » Judul File Tanggal Status Aksi

No da

Showing 0 to 0 of 0 entries Previous ~ Next

- Tab Data Usulan, di gunakan untuk melihat data Usulan yang telah di upload

- File Usulan, melihat/ mengundul file laporan yang telah di kirim

- Status, terdapat 2 status yaitu pengajuan dan di terima. Status pengajuan artinya
Usulan Pengabdian Masyarakat sedang di tinjau oleh reviewer, status di terima
artinya Usulan Pengabdian Masyarakat sudah di ACC oleh pihak LPPM.

- Aksi, di kolom aksi penulis dapat melihat penilaian jika status Usulan di terima
dan aksi edit jika Usulan Pengabdian Masyarakat masih dalam proses

pengajuan.
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3. Download Format Usulan
Tab Download Format Usulan di gunakan untuk menampilkan file format Usulan
Pengabdian Masyarakat. Nantinya file tersebut yang akan di unduh dan di jadikan

acuan untuk pembuatan Usulan baru Pengabdian Masyarakat.

Download Format Usulan

Aksi Download

X Unduh Format Usulan Penelitian

Laporan Kemajuan Penelitian
Laporan Kemajuan Penelitian adalah laporan tentang perkembangan penelitian yang di
lakukan. Langkah melakukan upload laporan kemajuan penelitian adalah sebagai
berikut:

- Login ASIPP

- Pilih menu Laporan Penelitian - Laporan Kemajuan

- Kilik tab Upload Laporan Kemajuan

Home / Laporan Kemajuan Penelitian

Laporan Kemajuan Penelitian
Upload Laporan Kemajuan Data Laporan Kemajuan
Judul Penelitian* - Pilih -
Presentase Kemajuan* Pilih

Laporan Kemajuan* Choose File | No file chosen

Dokumen Ms. Word (Format : Doc, Docx
Link Pendukung

OQutput*

- lIsi form isian
=> Link Pendukung: Alamat URL dari publikasi yang di lakukan
- KIlik Simpan
Untuk melihat data laporan kemajuan penelitian yang sudah di upload silahkan klik tab

Data Laporan Kemajuan
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7. Laporan Kemajuan Pengabdian Masyarakat

Laporan Kemajuan Pengabdian Masyarakat adalah laporan tentang perkembangan
pengabdian yang di lakukan. Langkah melakukan upload laporan kemajuan
pengabdian masyarakat adalah sebagai berikut:

- Login ASIPP

- Pilih menu Laporan PengabMas - Laporan Kemajuan

- Kilik tab Upload Laporan Kemajuan

Laporan Kemajuan Penelitian Home / Laporan Kemajuan Penciian

Judul Penelitian* Pilih
Presentase Kemajuan* Pilih

Laporan Kemajuan® Choose File | No file chosen

Dokumer
Link Pendukung

Qutput*

- Isi form isian
=> Link Pendukung: Alamat URL dari publikasi yang di lakukan
- KIlik Simpan
Untuk melihat data laporan kemajuan pengabdian masyarakat yang sudah di upload

silahkan klik tab Data Laporan Kemajuan

8. Laporan Akhir Penelitian
Laporan Akhir Penelitian adalah laporan tentang hasil akhir penelitian yang telah
selesai di lakukan. Langkah melakukan upload laporan akhir penelitian adalah sebagai
berikut:
- Login ASIPP
- Pilih menu Laporan Penelitian - Laporan Akhir
- Kilik tab Upload Laporan Akhir
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Laporan Akhir Penelitian

Upload Laporan Akhir Data Laporan Akhir

Judul Penelitian*

Lama Penelitian*

Home / Lapo

Pilih

Bulan

Laporan Akhir* Choose File | No file chosen

Dokumer
Link Pendukung

Jenis Luaran* Pilih

<+ Lainnya

Luaran* ‘ Choose File ‘ No file chosen

- Isi form isian
=>» Lama penelitian dalam hitungan bulan
=> Link Pendukung: Alamat URL dari publikasi yang di lakukan

an Akhir Penelitian

=>» Luaran : Luaran berupa jurnal atau karya ilmiah yang telah selesai di buat

- KIlik Simpan

Untuk melihat data laporan akhir penelitian yang sudah di upload silahkan klik tab

Data Laporan Akhir

Laporan Akhir Pengabdian Masyarakat

Laporan Akhir Pengabdian Masyarakat adalah laporan tentang hasil akhir pengabdian

masyarakat yang telah selesai di lakukan. Langkah melakukan upload laporan akhir

pengabdian masyarakat adalah sebagai berikut:
- Login ASIPP
- Pilih menu Laporan PengabMas - Laporan Akhir
- Kilik tab Upload Laporan Akhir
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Laporan Akhir Penelitian

Upload Laporan Akhir Data Laporan Akhir

Judul Penelitian*

Lama Penelitian*

Home / Laporan Akhir Penelitia

Pilib

Bulan

Laporan Akhir* Choose File | No file chosen

g

Link Pendukung

Jenis Luaran*®

Luaran* | Choose File | No file chosen

=» Lama pengabdian masyarakat dalam hitungan bulan
=>» Link Pendukung: Alamat URL dari publikasi yang di lakukan
=>» Luaran : Luaran berupa jurnal atau karya ilmiah yang telah selesai di buat
- Klik Simpan
Untuk melihat data laporan akhir pengabdian masyarakat yang sudah di upload
silahkan klik tab Data Laporan Akhir

10. Logbook Penelitian

Logbook Penelitian adalah pencatatan kegiatan selama di lakukannya penelitian. Selain
sebagai histori kegiatan, logbook penelitian di gunakan untuk mencetak surat tugas
penelitian guna mendukung keabsahan penelitian yang di lakukan. Langkah melakukan
pengisian logbook adalah sebagai berikut:

- Login ASIPP

- Pilih menu Logbook Penelitian

- Kilik tab Input Logbook
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Logbook Penelitian Home / Loghook Penelitian
Input Loghook Logbook
Judul Penelitian* Pilih
Judul Kegiatan*
Jenis Kegiatan*
Tanggal Kegiatan* mm/dd/yyyy [m]

Catatan* || s~ || B U | ® || SourceSansPro~™ || A = = | 1= | =~ || B2~

D  ([u] @ X <> ?

- Isi Form Isian
=>» Judul kegiatan : Judul kegiatan yang di lakukan meliputi tempat dan tujuan
kunjungan
=> Jenis Kegiatan : Nama jenis kegiatan, seperti : kunjungan, observasi,
penelitian, dll
=>» Catatan : Detail kegiatan yang di lakukan
- KIlik Simpan
Untuk melihat logbook yang telah di buat silahkan klik tab Logbook

11. Logbook Pengabdian Masyarakat

Logbook PengabMas adalah pencatatan kegiatan selama di lakukannya pengabdian
masyarakat. Selain sebagai histori kegiatan, logbook pengabdian masyarakat di
gunakan untuk mencetak surat tugas pengabdian masyarakat guna mendukung
keabsahan pengabdian masyarakat yang di lakukan. Langkah melakukan pengisian
logbook adalah sebagai berikut:

- Login ASIPP

- Pilih menu Logbook PengabMas

- Kilik tab Input Logbook
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Loghook Penelitian

Input Logbook

Home / Logbook Penelitian

Loghook

a*

Judul Penelitian* Pilih

Judul Kegiatan*

Jenis Kegiatan*

mm/dd/yyyy

Tanggal Kegiatan*

Catatan™ 7 |/B U =

D | [u] -m X (<> ?

Isi Form Isian

=> Judul kegiatan : Judul kegiatan yang di lakukan meliputi tempat dan tujuan
kunjungan

=>» Jenis Kegiatan : Nama jenis kegiatan, seperti : kunjungan, observasi, dll

=> Catatan : Detail kegiatan yang di lakukan

Klik Simpan

Untuk melihat logbook yang telah di buat silahkan klik tab Logbook

12. Surat Tugas Penelitian
Di setiap kegiatan penelitian yang dilakukan di perlukan surat tugas. Untuk membuat

surat tugas penelitian langkah yang di lakukan adalah sebagai berikut:

Login ASIPP

Pilih menu Logbook Penelitian

Klik tab Logbook

Klik tombol buat sesuai judul kegiatan yang di lakukan

LOGEOOK
Sha y SEAr
2
Jenis Surat
Mo Judul Penelitian Judul Kegiatan Kegiatan Tugas Catatan Tanggal Usar Aksi

IMPLEMENTAS] WIRELE Obs i lingkungan  Observasi 29 July imam D

METWIORK: PERBANDIN pete di 2020 ahmad

INVERSE DISTAMCE WEIG U ashar

janc 5.Kom

w1 ta 1 af 1 entries

MLEKom.

TER'JINJ-\Pﬁ

Pilih tab upload surat tugas
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- Isi Form Isian

Judul Penelitian IMPLEMENTASI WIRELESS SENSOR NETWC Tempat Penelitian”
Penelit Transport’
Data Af
Nama Ket Kam,, k [
Ie Inte 1 Afiliasi |
Internal 2 filiasi I
Intern fil I

- Klik Simpan
- Untuk download surat penelitian silahkan klik tab download surat tugas =

Klik download

Show s entries Search
No 1 Nomor Surat i

1 UHB/ST/LPPM/1/072020 & Download n

13. Surat Tugas Pengabdian Masyarakat
Di setiap kegiatan pengabdian masyarakat yang dilakukan di perlukan surat tugas.
Untuk membuat surat tugas pengabdian masyarakat langkah yang di lakukan adalah
sebagai berikut:
- Login ASIPP
- Pilih menu Logbook PengabMas
- Kilik tab Logbook

- Klik tombol buat sesuai judul kegiatan yang di lakukan
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HISTORI LOGBOOK

Shaw 1 ¢ enlries SEARCH

Judul Jeile Surat
No | Judul PengabMas Keglatan Keglatan Catatan Tanggal User sl
1 Kelola IT i kantor balaidesa — Kunjungan Kunjungan Kunjungan 29 July mam ahmad ashar, D

'rnume* Balaldesa Balaiesa 200 SKom, MKam
Srull'.\..ill"..l 1 I'.l 1 ".lI 1 LllllliLl” FIey n I, 1

Pilih tab upload surat tugas

Isi Form Isian

judul pengabmas® Kelola IT di kantor balaidesa kebumen Tempat pengabmas
Lama pengabmas® Transport

Data Afilias
Nama Ketua® imarn Ahmad Ashari, S Ko, MEory Afiliasi
Anggota Internal 1 Adiliasi internal 1
nggota Internal 2 Afiliasi Intermal 2
Anggota Intemnal 3 Afiliasi Internal 3

Anggota Internal 4 Afiliasi Internal 4
Anggota Eksternal Afiliasi Eksternal 1
Anggota Ekstemal 2 Afiliasi Ekstemal 2

Klik Simpan
Untuk download surat pengabdian masyarakat silahkan klik tab download
surat tugas = Kln)wnload

DOWNLOAD SURAT TUGAS

Show 10 s entries Search
No 1 Nomor Surat i

1 UHB/ST/LPPM/1/072020 & Download n
Showing 1to 1 of 1 entries s n Nex
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